
सामुदाियक िव ालयह मा र  हने िव ालय सहायक (लेखापाल) तथा िव ालय कमचारी 
करारमा पदपिुत गन खुला ितयोिगता मक प र ाको पाठ्य म 

यस पाठ्य म योजनालाई दईु चरणमा िवभाजन ग रएको छ  
थम चरणः- िलिखत प र ा (ब तुगत र िवषयगत)        पणुाङ्कः- १०० 

दो ो चरणः- अ तवाता           पणुाङ्कः- १५ 
 

प र ा योजना 
थम चरणः- िलिखत प र ा                 पुणाङ्कः-१०० 

प  िवषय पुणाङ्क प र ा 
णाली 

 सं या समय 

पिहलो (दबैु 
पदको लािग) 

शैि क तथा सचुना 
िबधी स बि ध ान 

५० ब तुगत २५ ३० िम. 

दो ो 
(लेखापालको 
लािग) 

काय ान स बि ध ान १०० िवषयगत लामो  ५ वटा * 
१०= ५० 
छोटो  ५ वटा 
*७=३५ 
अित छोटो  ५ 
वटा*३=१५ 

३ घ टा 

दो ो 
(िव ालय 
सहयोिगको 
लािग) 

काय ान स बि ध ान २५ िवषयगत (  सं या ५ वटा) 
५*५=२५ 

१ घ टा 

 
पिहलो प ः-  (ब तुगत) ( मािथ उ लेिखत दुई वटै पदह को लािग ) 

१. नेपालको भगुोल तथा शाि तनगर गाउँपािलकाको सामा य जानकारी 
२. रा ीय पाठ्य म ा प, २०७६ 
३. पाठ्य मको प रचय, िनमाण ि या र त वह  
४. थानीय पाठ्य म, िव ालय सधुार योजना, िव ालय सामािजक परी ण, िव ालय लेखापरी ण 
५. शैि क साम ीको प रचय, मह व र कारह  
६. दता चलानी, प  लेखन, प  यवहार,  
७. वाल मनोिब ान, बिृ  र िवकास 
८. पवुबा याब थाको प रचय, िबकासा मक प ह , िबशेषताह  



९. आधारभतु तह (१-३) को एिककृत पाठ्य म 
१०. कायालय यव थापन, भौितक पबुाधार िनमाण स बि ध 
११. नेपालको सिंवधानमा िश ा स वि ध ावधान 
१२. थानीय सरकार स चालन ऐन, २०७४ 
१३. नेपालको िश ाको तहगत सरंचना  
१४. लेखा तथा लेखापालन, बजेट, बे ज,ू आ दानी खच लेखाङकन 
१५. ाथिमक उपचार, सरसफाई स बि ध 

 
दो ो  प ः- (िवषयगत) 

क) िव ालय सहायक (लेखापाल पदको लािग)- 
१. िव ालय लखेा णालीको प रचय 
२. लेखापालन तथा लेखापालनको उदे य 
३. आिथक दािय व संग भिुमका ( िव. य.स., .अ तथा लखेा हने कमचारी) 
४. िव ालय कोष स चालन (कोषका ोतह , कोष स चालन त रका) 
५. आ दानी तथा खच ोतको बिगकरण तथा या या  
६. िव ालयको बजेट तजुमा ि या (आ दानी र खचको अनमुान) 
७. िव ालयको बजेट िनकासा माग संग स बि धत यब था 
८. िव ालयको आय- ययको लखेाङ्कनः- 

 आ दानी लेखाङ्कन- नगदी रिसद, गो ारा भौचर, मािसक आ दानी खाता, शु क दता 
िकताब 

 खच लेखाङ्कन – गो ारा भौचर, मािसक खच खाता, बैङ्क नगदी िकताब, बजेट खाता, 
खचको फाटँवारी, बैङ्क िहसाब िमलान िबबरण, धरौटी खाता) 

९. आ त रक िनय ण णाली तथा लेखा परी ण स बि ध यव था  
 आ त रक िनय ण काययोजना, सामािजक परी ण, लेखापरी ण, सामािजक परी ण सिमित, 

िश क अिभभावक संघ, िव ालय यव थापन सिमित, िव ालय सधुार योजना िनमाण, 
आ दानी खच े ता यव थापन ,बे ज ुतथा बे ज ुफ य ट आदी । 

  िव ालयमा िसकाई बाताबरण िनमाण, अिभभाबक/समुदायको संल नता/भिुमका । 
१०. ससत अनदुान तथा अ य कारका अनदुान यव थापन ( ाि  तथा काया वयन) 
११. िव ालयका शैि क तथा भौितक काय म स चालन, े ता िनमाण तथा ितबेदन 
१२. लेखापालको काम कत य र भिुमका तथा आचारसंिहता पालना 



१३. अनौपचा रक िश ा, िनर तर तथा िजवनपय त िश ा, मिहला िश ा, अिभभावक िश ा, 
ौढ िश ा 

१४. आमा समहु, समुदायमा हने अ य िबिभ न वैठक, सभा स मेलन, आमा समहु, सहकारी 
बैठकह  

१५. वैठक आयोजना, िनणय लेखन, िनणय ले दा यान िदनपुन त यह , वैठक स चाल गदा 
यान िदनपुन कुराह   

१६. प रयोजना ताव िनमाण, काय म/योजना छनौट, ि वकृित र संचालन, सहभािगता मक 
योजना तजमुा 

१७. भावकारी स चार र िसप, अ य संघ स थाह  संगको स ब ध 
१८. अिभलखे यब थापन, त याङ्क तुितकरण , Integrated Educational 

Management Information System (IEMIS), Information, 
Communication &Technology (ICT), दोहोरो े ता णाली, आय- यय खाता, िज सी 
यव थापन णाली 

१९. िदवाखाजा, छा बिृ , पाठ्यपु तक लगायतका ससत तफका काय म काया वयन ि या ( 
आव यकता पिहचान, माग फाराम तयारी, पेश, िनकासा अिभलेिखकरण, कायस प न ितवेदन 
तयारी) 

२०. तोक आदेश, दता चलानी, िट पणी लेखन, अिभलेख यव थापन, फाईिलङ तथा िव ालय 
लेखा सगं स बि धत समसामियक िवषयह  तथा काननुी द ताबेजह  

 
ख) िव ालय सहयोिगको लािगः- 
क) िव ालय िश ाको प रचय 
ख) थानीय पाठ्य म, िव ालय सधुार योजना, िव ालय सामािजक परी ण, िव ालय लेखापरी ण 
ग) शैि क साम ीको प रचय, मह व र कारह  
घ) दता चलानी, प  लेखन, प  यवहार,  
ङ) वाल मनोिब ान, बिृ  र िवकास 
च) पवुबा याब थाको प रचय, िबकासा मक प ह , िबशेषताह  
छ) कायालय यव थापन, समयपालना, आचारसंिहता 
ज) नेपालको संिवधानमा िश ा स वि ध ावधान 
झ) थानीय सरकार स चालन ऐन, २०७४ 
ञ) परी ा स चालन ( थम, दो ो ैमािसक तथा वािषक प र ा) 
ट) फुल बगैचा हरेचाह, िनमाण 
ठ) कायालय प रसर सरसफाई, फोहोरमैला यव थापन, वातावरिणय सरसफाई 



ड) यि गत सरसफाई तथा िव ािथ वा य संग स बि धत ि याकलाप 
ढ) पा रवा रक र सामदुाियक वा य सेवा, सन तथा नसन रोगह , िव ालय तथा खेलमैदानमा हने 

दघुटना, ाथिमक उपचार तथा ब ने उपायह  
ण) अिभभावक भेला, िव ालय यब थापन सिमित लगायतका अ य िविभ न सिमितका बठैक 

आयोजना तथा यव थापन, िविभ न िदबिसय काय म, िबिभ न संघ स था तथा िबिभ न 
िनकायका काय म यव थापन 

त) िव ालयमा गणु त रय िदवाखाजा यव थापका त रकाह , थानीय प रकारह , पाक िश ा 
थ) िव ालय सहयोिग कमचा रको भुिमका, मह व र अितथी स कार, स मानजनक यबहार, िश  

यवहार 
 
दो ो चरणः- अ तवाता  
( िवषयव तु(५), तुितकरण (५), सामा य ान (५), तोिकएको यनुतम शैि क यो यता ( थम ेणी भए 
(३ अंक) ि ितय ेणी भए (२ अंक) तिृतय ेणी भए (१ अंक), मािथ लो शिै क यो यता वापत ( थम 

ेणी वापत २, िदितय भए १) काय अनभुव ( ित बष ०.५ का दरल ेबिढमा १० वषको ५ अंक )                                                  
यः- 
१. िलिखत प र ाको मा यम भाषा नेपाली, अङ् ेजी वा दवुै हन स नेछ । 
२. थम चरणको पिहलो प मा उितण भए प ात मा  दो ो प को प र ामा सि मिलत गराइनेछ । 
३. प र ामा कुन ैपिन कारको िव िुतय साम ी उपयोग गन पाइनेछैन। 
४. िवषयगत ह को हकमा तोिकएको अकंको एउटा लामो  वा एउटै का दईु वा दईु भ दा बिढ 

भाग वा एउटा  अ तगत दईु वा सो भ दा बिढ िट पिणह  सो न सिकनेछ । 
५. यस पाठ्य ममा समािब  िबषयब तुह  प र ाको िमितस म ससंोधन भएका समसामियक 

िबषयब तु समेत परेको स झनपुछ । 
६. यस भ दा अगािड भए गरेका पाठ्य म खारेज गरी िमित २०८०/०९/२५ गते दिेख लाग ुहन ेग र यो 

पाठ्य म काया वयन ग रनेछ । 
७. िश ा िनयमावली २०५९ को िनयम ९७ बमोिजम अ थायी/करारमा िश क छनौट गन सोिह 

िनयमावलीको िनयम ९६ "क" बमोिजमको िश क छनौट सिमितले यो पाठ्य म अनसुारको 
िवषयब तुमा आधा रत रहरे प र ा स चालन गनछ । 

 


